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ЛИЧНЫЕ КАБИНЕТЫ СТУДЕНТА И ПРЕПОДАВАТЕЛЯ 

1. Вход в Личный кабинет 
Личный кабинет доступен по адресу lk.lengu.ru. 

 
После входа на Портал пользователь должен выбрать конкретный Личный кабинет 

для работы и войти как Преподаватель. Возможны также ситуации, когда одному 

пользователю доступны несколько Личных кабинетов, например, если человек является 

одновременно студентом и абитуриентом, либо студентом и преподавателем.  

 

  

https://lk.lengu.ru/
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2. Личный кабинет преподавателя 
Интерфейс Личного кабинета преподавателя включает в себя разделы: 

 «Учебные планы»; 

 Нагрузка 

 «Расписание»; 

 «Мое портфолио»; 

 «Портфолио студентов»; 

 «Специальные разделы ВУЗа». 

 

2.1. Раздел «Учебные планы» 

В данном разделе доступны для просмотра только те учебные планы, нагрузка по 

дисциплинам которых закреплена за преподавателем в документе «Распределение 

поручений» (например, лекции по дисциплине «Математика» из учебного плана 

направления подготовки «Физика» закреплены за преподавателем Ивановым – 

следовательно, Иванов увидит в своем Личном кабинете учебный план направления 

подготовки «Физика»). Для каждого учебного плана в табличной части раздела 

отображается полный перечень дисциплин. 

Для отбора данных следует воспользоваться полями «Место работы», «Семестр», 

указав в данных полях требуемые значения и нажав кнопку «Показать». 
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2.2. Раздел «Нагрузка» 

В разделе «Нагрузка» предоставляется информация о текущей учебной нагрузке 

преподавателей. 

Для отбора данных следует воспользоваться полями «Место работы», «Учебный 

год», указав в данных полях требуемые значения и нажав кнопку «Показать». 

 

Полученные после отбора данные можно выгрузить в файл нажав на кнопку 

«Экспорт в Excel». 

 

2.3. Раздел «Расписание» 

В разделе «Расписание» предоставляется информация о расписании преподавателя 

на день или неделю. В первом случае необходимо нажать на «ДЕНЬ» и указать в 

соответствующем поле дату. Во втором случае необходимо нажать на «НЕДЕЛЯ» и в поле 

«с» указать дату начала недели; после этого поле «по» будет заполнено автоматически.  
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Если преподаватель задействован в нескольких расписаниях (например, отдельно 

составлено расписание для бакалавриата/специалитета, отдельно – для аспирантуры, 

отдельно – для дополнительного образования), то в разделе «Расписание» над основным 

содержимым появляется слайдер, где можно выбрать конкретное расписание. 

 
Для каждого занятия в расписании указываются: 

 наименование дисциплины; 

 время проведения занятий; 

 аудитория, в которой проводится занятие согласно расписанию; 

 группа; 

 ФИО преподавателя. 

При переходе по соответствующей гиперссылке преподаватель может просмотреть 

расписание группы, аудитории или другого преподавателя. Вернуться к собственному 

расписанию можно, перейдя по ссылке «Вернуться к моему расписанию». 

 

2.4. Раздел «Мое портфолио» 

Портфолио преподавателя привязано к месту работы. Если сотрудник работает 

только на одной кафедре, она автоматически указывается в поле «Место работы» и не 

подлежит изменению. Соответственно, портфолио в этом случае только одно. Если 

преподаватель работает одновременно на нескольких кафедрах, то для просмотра 

портфолио необходимо указать в поле «Место работы» нужное значение и нажать кнопку 

«Показать». 

Чтобы добавить достижение в портфолио преподавателя, необходимо: 

1. Выделить нужный элемент в структуре портфолио (в дереве слева). 

2. Нажать кнопку «Добавить» и выбрать требуемый вид результата деятельности 

(список доступных значений определяется в соответствии со справочником «Типы 

планов»). 
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3. Заполнить поля формы добавления портфолио и нажать кнопку «Добавить». 

 
При необходимости для каждого достижения можно добавить файл. Для этого 

требуется нажать кнопку «Добавить файл», в открывшемся окне выбрать файл и при 
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необходимости внести дополнительное описание файла. После нажатия на кнопку 

«Добавить» данная информация будет сохранена. 

 
Если необходимо добавить какой-либо комментарий в дополнение к уже внесенной 

информации о достижении студента, следует нажать кнопку «Добавить комментарий», 

заполнить окно комментария и нажать кнопку «Добавить». 

 
Для изменения информации о результате деятельности, уже сохраненном в 

портфолио, необходимо воспользоваться кнопкой «Редактировать». После этого откроется 

форма добавления портфолио, где следует внести необходимые данные и нажать кнопку 

«Сохранить». 
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По умолчанию преподаватель, из личного кабинета которого создан элемент 

портфолио, записывается как автор. Перечень авторов при необходимости можно 

изменить – для этого нужно нажать на значок табличной части в поле «Авторы». В 

открывшейся форме с помощью кнопок «Добавить» и «Удалить» могут быть добавлены и 

удалены соавторы. Для сохранения внесенных изменений нужно нажать кнопку 

«Сохранить». 

Удаление результата деятельности из портфолио выполняется с помощью кнопки 

«Удалить». 

2.5. Раздел «Портфолио студентов» 
В разделе «Портфолио студентов» преподаватель может ознакомиться с 

компонентами портфолио обучающихся, поставить оценку за результат работы или 

оставить произвольный комментарий, который затем увидит студент в своем Личном 

кабинете. 

Для просмотра портфолио необходимо: 

1. В поле «Кафедра» указать место работы преподавателя (если сотрудник 

закреплен только за одной кафедрой, данное поле будет заполнено автоматически и не 

потребует редактирования). 

2. В поле «Учебный план» указать один из учебных планов, согласно которым 

обучаются студенты (при выборе отображается информация об учебном плане: 

направление подготовки, форма обучения, учебный год и т.д.). Список учебных планов 

составляется автоматически на основании документа «Распределение поручений» – 

отображаются те учебные планы, нагрузка по дисциплинам которых закреплена за 

преподавателем в данном документе. 

3. В поле «Студент» выбрать студента, чье портфолио требуется просмотреть 

(список студентов соответствует ранее выбранному учебному плану). 
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4. Нажать кнопку «Показать».  

5. В результате отобразится структура портфолио студента. Для просмотра 

информации о конкретном результате деятельности необходимо выделить 

соответствующий уровень иерархии. 

6. Если к элементу портфолио прикреплен какой-либо файл, его можно скачать по 

соответствующей ссылке. 

7. При необходимости для любого элемента портфолио студента, так же, как и для 

портфолио преподавателя, может быть добавлен произвольный комментарий. 

 
По умолчанию студент, из личного кабинета которого создан элемент портфолио, 

записывается как автор. Перечень авторов при необходимости можно изменить – для 

этого нужно нажать на значок табличной части в поле «Авторы». В открывшейся форме с 

помощью кнопок «Добавить» и «Удалить» могут быть добавлены и удалены соавторы. 

Для сохранения внесенных изменений нужно нажать кнопку «Сохранить». 
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Выставление оценок 

В разделе «Портфолио студентов» преподаватель может выставить произвольную 

оценку за те результаты деятельности, для которых созданы ведомости в «1С:Университет 

ПРОФ» (например, за курсовые работы).  

Чтобы поставить оценку, необходимо открыть в Портфолио студента нужный 

результат деятельности и нажать кнопку «Установить оценку». В открывшейся форме 

нужно выбрать систему оценивания (соответствует системе оценивания в ведомости) и 

указать конкретную оценку, после чего нажать кнопку «Установить».  

В результате оценка сохранится в документе «Ведомость» и будет отображаться не 

только в Личном кабинете преподавателя, но и в Личном кабинете студента в разделе 

«Мое портфолио». 

 

 
 

  



11 

 

2.6. Раздел «Ведомости» 
В разделе «Ведомости» можно ознакомиться с ведомостями, которые 

сформированы на преподавателя и не утверждены. Не утвержденная ведомость находится 

в статусе «Черновик» и доступна для редактирования, после утверждения она станет не 

доступной для редактирования и не будет отображается в списке доступных документов. 

Для просмотра ведомости необходимо нажать «Открыть» напротив нужной ведомости. 

 
Печать ведомости 

Чтобы сохранить или распечатать ведомость нажмите кнопку «Печать PDF». 

Если для обучающихся в ведомости уже проставлены отметки, то в печатном варианте 

ведомости они будут отражены. 

 
Выгрузка в CSV 

Чтобы сохранить ведомость в текстовом формате хранения табличных данных 

нажмите кнопку «Экспорт CSV». Если для обучающихся в ведомости уже проставлены 

отметки, то в выгрузке ведомости они будут отражены. 

 
Заполнение оценок: 

 Способ 1. Индивидуальное заполнение 

В строке каждого студента найдите колонку «Оценка». Нажмите на ячейку и 

выберите/введите нужное значение. 

При необходимости заполните колонку «Балл» (если требуется). 
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 Способ 2. Массовое заполнение 

Если нужно проставить одну оценку сразу всем студентам: нажмите кнопку «Изменить 

значение ячеек у всех записей». В появившемся окне выберите оценку и (опционально) 

балл. Подтвердите действие. 

 

 
 Способ 3. Заполнение для выделенных студентов 

Отметьте галочками нужных студентов. Нажмите «Изменить значения у 

выделенных записей». Установите оценку только для выбранных. 
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Утверждение ведомости 

Чтобы утвердить ведомость нажмите кнопку «Утвердить ведомость». 

 


